
Na temelju dlanka 99. stavka 1. todke 6. Statuta Grada Zagreba (SluZbeni glasnik
Grada Zagreba 23116, 2118, 23/18. 3120, 3121, 11121 - prodiS6eni tekst i 16/22), Vije6e
Mjesnog odbora Kajzerica,na24. sjednici, 12. svibnja 2023., donijelo je

POSLOVNIK
o radu Vijeda Mjesnog odbora Kajzerica

I. OPCA ODREDBA

ilanak 1.

Ovim se Poslovnikom, u skladu sa Statutom Grada Zagreba, ureduju unutamje ustrojstvo
i nadin rada Vije6a Mjesnog odbora Kajzerica (u daljnjem tekstu: Vije6e), a osobito:

1. konstituiranje Vije6a, podetak mandata i obnaSanje duZnosti dlana Vijeia, mirovanje i
prestanak mandata dlana Vije6a;

2. izbor, razrjeSenje i pitanje povjerenja predsjedniku i potpredsjedniku Vije6a;
3. prava i duZnosti predsjednika, potpredsjednika i dlanova Vijeda te nadin njihova

ostvarivanja;
4. postupak dono5enja akata Vije6a;
5. sjednica Vije6a;
6. radna tijela Vije6a;
7. javnost rada Vije6a;
8. postupak promjene Poslovnika o radu Vije6a (u daljnjem tekstu: Poslovnik);
9. obavljanje strudnih, administrativnih i drugih poslova za Vijeie.

itanak 2.

lzrazi u ovom Poslovniku koji imaju rodno znadenje odnose se jednako na mu5ki i
Zenski rod.

II. KONSTITUIRANJE VIJEEA

tlanak 3.

(l) Prvu, konstituiraju6u sjednicu Vije6a saziva prodelnik gradskog upravnog tijela
nadleZnog za poslove mjesne samouprave ili sluZbenik kojeg on ovlasti, u roku od 30 dana od
dana objave konadnih izbornih rczultata.

(2) Vije6e je konstituirano izborom predsjednika Vije6a na prvoj sjednici na kojoj je
nazodna ve6ina dlanova Vije6a.

(3) Danom konstituiranja Vijeda dlanovi Vije6a podinju obna5ati duZnost.
(a) Na podetku konstituiraju6e sjednice Vije6a izvodi se himna Republike Hrvatske

,,Lijepa na5a domovino".
(5) Ako se konstituiraju6a sjednica ne odrZi u zakazanom roku, gradonadelnik Grada

Zagreba (u nastavku teksta: gradonadelnik) 6e odmah sazvati novu konstituiraju6u sjednicu
koja se treba odrZati u roku od 30 dana od dana kada je prethodna sjednica trebala biti
odrlana. Ako se Vije6e ne konstituira ni na toj sjednici, gradonadelnik 6e sazvati novu
konstituiraju6u sjednicu u nastavnom roku od 30 dana.



(6) Ako se Vijece ne konstituira u rokovimatz stavaka l. i 5. ovoga dlanka, Gradska
skup5tina Grada Zagreba (u nastavku teksta: Gradska skup5tina) raspisat 6e nove rzbore.

ilanak 4.

(l) Konstituiraju6om sjednicom Vije6a do izbora predsjednika Vijeda predsjedava prvi
izabrani dlan s kandidacijske liste koja je dobila najviSe glasova.

(2) Ako je vi5e lista dobilo isti najve6i broj glasova, konstituirajudoj sjednici
predsjedavat ie prvi izabram kandidat s liste koja je imala manji redni broj na glasadkom
listiiu.

(3) Predsjedatelj ima, do izbora predsjednika Vijeca, sva prava i duZnosti predsjednika
u pogledu predsjedanja sjednicom Vijeia te pravo predlaganja utvrdeno ovim Poslovnikom.

ilanak 5

(l) Dnevni red konstituirajuie sjednice Vije6a utvrduje se odlukom o njezinu
sazivanju.

(2) Nakon konstituiranja Vije6a predsjednik Vije6a moLe predloZiti dopunu dnevnog
reda konstituiraju6e sjednice.

tlanak 6.

(l) Na konstituirajuioj sjednici Vijeda bira se Mandatno povjerenstvo Vijeia na
prijedlog predsjedatelj a.

(2) Mandatno povjerenstvo ima predsjednika i dva dlana.
(3) Osim predsjednika Vijeda i Mandatnog povjerenstva na konstiturajudoj sjednici

Vijece moZe birati i potpredsjednika Vije6a.

tlanak 7.

( 1 ) Mandatno povjerenstvo:
1. na konstituirajudoj sjednici podnosi izvje5de o provedenim izborima, izabranim

dlanovima Vije6a, o podnesenim ostavkama na duLnost dlana Vije6a, mirovanju mandata
dlanovima i zamjenicima dlanova Vije6a koji 6e umjesto njih obavljati duZnost dlana Vije6a;

2. podnosi izvje56e o tome da su ispunjeni uvjeti za prestanak, odnosno mirovanje
mandata dlanu Vije6a u sludajevima utvrdenim zakonom i Statutom Grada Zagreba;

3. podnosi izvje5de o tome da su ispunjeni uvjeti za podetak obna5anja duZnosti
zamjenika dlana Vijeia.

(2) Radi pripreme izvje56a iz stavka 1. todke 1. ovoga dlanka izabrani dlanovi Vije6a
koji obnaSaju neku od nespojivih duZnosti duZni su najkasnije do dana odrlavanja
konstituiraju6e sjednice Vije6a, o obna5anju nespojive duZnosti, odnosno prihvadanju
duZnosti dlana Vije6a, obavijestiti gradsko upravno tijelo nadleLno za mjesnu samoupravu.

(3) ilanu Vijeda koji ne dostavi obavijest iz stavka 2. ovoga dlanka mandat miruje po
sili zakona.

(4) Politidke stranke koje sukladno zakonu imaju pravo odrediti zamjenike dlanova
Vije6a duZne su u roku iz stavka 2. ovoga dlanka obavijestiti gradsko upravno tijelo nadleZno
za mjesnu samoupravu o odredenim zamjenicima dlanova Vijeda i sklopljenim sporazumima,
odnosno postignutim dogovorima ako se odreduje zamjenik dlana Vijeca izabranog na
kandidacijskoj listi dviju ili vi5e politidkih stranaka.

(5) Ne moZe se istodobno obna5ati duZnost dlana vijeda gradske detvrli i dlana vije6a
mjesnog odbora.

(6) Osobi koja se kandidirala i izabranaje istodobno na duZnost dlana vijeca gradske

detvrti i na duZnost dlana vije6a mjesnog odbora, a nije postupila sukladno stavku 2. ovoga
dlanka, mandat miruje na objema rzabranim duZnostima.



(7) Vije6e zakljudkom prima naznanje izvjeSce Mandatnog povjerenstva.

tlanak 8.

(1) Nakon Sto Vije6e primi na znanje izvjeS6e Mandatnog povjerenstva, dlanovi Vije6a
pred predsjedateljem daju prisegu.

(2) Tekst prisege glasi:
"PriseZem svojom da56u da 6u duZnost dlana Vije6a Mjesnog odbora Kajzerica obavljati
savjesno i odgovomo i da 6u se u svom radu pridrLavati Ustava, zakona, Statuta i odluka
Grada Zagreba, da 6u Stititi ustavni poredak Republike Hrvatske te se zauzimati za
svekoliki probitak Mjesnog odbora Kajzerica - Gradske detvrti Novi Zagreb - zapad,
Grada Zagreba i Republike Hrvatske".

(3) Nakon izgovorene prisege privremeni predsjedatelj poziva pojedinadno dlanove
Vije6a, a dlan Vijeia, nakon Sto je pozvan, ustaje i izgovara: "PriseZem", potpisuje tekst
prisege i predaje je predsjedatelju.

ilanak 9.

elan Vijeia koji nije bio nazodan konstituirajuioj sjednici, odnosno zamjenik dlana
Vijeda kada podinje obavljati duZnost dlana Vijeda, polaLe prisegu na prvoj sjednici Vije6a
kojoj je nazodan.

ilanak 10.

(1) Od dana konstituiranja Vije6a dlanovi Vijeda imaju prava i duZnosti dlanova Vijeda
odredena zakonom, Statutom Grada Zagreba, gradskim odlukama i ovim Poslovnikom.

(2) Zamjenik dlana Vije6a izabran na kandidacijskoj listi politidke stranke, odnosno na
kandidacijskoj listi dvije ili viSe politidkih stranaka, ima prava i duZnosti dlana Vijeda iz
stavka 1. ovoga dlanka od dana kada ga je politidka stranka odredila za zamjenika dlana
Vije6a, sukladno zakonu, odnosno od dana dostave odluke politidke stranke koja ga je
odredila za zamjenika dlana Vijeda shodno pravilima o dostavi propisanima Zakonom o
opiem upravnom postupku, a zamjenik dlana Vijeda izabranog na listi grupe birada od dana
prestanka, odnosno mirovanja mandata dlana Vijedaizabranog s te liste.

ilanak 11.

(1) Osoba koja obnaSa neku od nespojivih duZnosti, osim osoba kojima je odredbama
zakona zabranjeno kandidiranj e, moLe se kandidirati za dlana Vijeda, a ako bude izabrana za
dlana Vije6a, do dana konstituiranja duLna je o obna5anju nespojive duZnosti, odnosno
prihva6anju duZnosti dlana Vije6a, obavijestiti gradsko upravno tijelo nadleLno za mjesnu
samoupravu.

(2) ilan Vije6a koji za vrijeme trajanjamandata prihvati obnaSanje nespojive duZnosti
duLanje u roku od 8 dana od prihva6anja duZnosti o tome obavijestiti predsjednika Vije6a i
gradsko upravno tijelo nadleLno za mjesnu samoupra\u, a mandat mu podinje mirovati
protekom toga roka.

(3) Clanu Vijeda koji ne dostavi obavijest iz stavaka l. i 2. ovoga dlanka, mandat
miruje.

(4) Osobi koja se kandidirala r izabranaje istodobno na duZnost dlana vije6a gradske

detvrti i na duZnost dlana vije6a mjesnog odbora, a nije postupila sukladno stavku l. i 2.

ovoga dlanka, mandat miruje na objema izabranim duZnostima.
(5) Osoba iz stavka 4. ovoga dlanka nastavlja s obna5anjem duZnosti dlana onoga

vije6a zakoje predsjedniku vije6a podnese pisani zahtjev zaprestanak mirovanja mandata, a

mirovanje mandata prestat 6e osmog dana od podnoSenja pisanog zahtjeva.



(6) Po prestanku obnaSanja nespojive duZnosti, dlan Vijeca nastavlja obavljati duZnost
u Vije6u na temelju prestanka mirovanja mandata, ako podnese pisani zahtjev predsjedniku
Vijeca u roku od 8 dana od prestanka obnavljanja nespojive duZnosti, a mirovanje mandata
prestaje mu osmog dana od podnoSenja pisanog zahtjeva.

(7) Ako dlan Vije6a po prestanku obavljanja nespojive duZnosti ne podnese pisani
zahtjev iz stavka 6. ovoga dlanka, smatrat ce se da mu mandat miruje iz osobnih razloga.

(8) ilan Vijeca ima pravo tijekom trajanja mandata staviti svoj mandat u mirovanje iz
osobnih razloga podno5enjem pisanog zahtjeva predsjedniku Vije6a i gradskome upravnom
tijelu nadleZnom za mjesnu samoupravu.

(9) Mirovanje mandata na temelju pisanoga zahtjeva iz stavka 8. ovoga dlanka podinje
te6i od dana dostave pisanog zahtjeva predsjedniku Vije6a, sukladno pravilima o dostavi
propisanim Zakonom o op6em upravnom postupku, a ne moZe trajatr kra6e od Sest mjeseci.
ilan Vije6a nastavlja s obna5anjem duZnosti na temelju prestanka mirovanja mandata, osmog
dana od dostave obavijesti predsjedniku Vije6a.

(10) Nastavljanje obna5anja duZnosti dlana Vijeca na temelju prestanka mirovanja
mandata moZe se traZiti jedanput u tijeku mandata.

itanak 12.

(1) ilanu Vijeda mandat prestaje u sljede6im sludajevima:
1. ako podnese ostavku, danom dostave pisane ostavke sukladno pravilima o dostavi

propisanim Zakonom o op6em upravnom postupku,
2. akoje pravomodnom sudskom odlukom potpuno li5en poslovne sposobnosti, danom

pravomoinosti sudske odluke,
3. ako je pravomodnom sudskom presudom osuden na bezuvjetnu kaznu zatvora u

trajanju duZem od 6 mjeseci, danom pravomo6nosti sudske presude,
4. ako mu prestane prebivali5te na podrudju Mjesnog odbora, danom prestanka

prebivaliSta,
5. ako mu prestane hrvatsko drZavljanstvo, danom prestanka drZavljanstva, sukladno

odredbama zakona kojim se ureduje hrvatsko drZavljanstvo,
6. smr6u.
(2) Pisana ostavka dlana Vije6a podnesena na nadin propisan stavkom l. todkom 1.

ovoga dlanka treba biti zaprimljena najkasnije tri dana prije zakazanog odrZavanja sjednice
Vije6a. Pisana ostavka dlana Vijeda treba biti ovjerena kod javnog biljeZnika najranije osam
dana prije njezina podno5enja.

(3) Ostavka podnesena suprotno stavku 1. todki 1. i stavku 2. ovoga dlanka ne
proizvodi pravni udinak.

(4) Clanu Vijeda kojem prestane hrvatsko drZavljanstvo, a za kojeg se utvrdi da je
drZavljanin drLave dlanice Europske unije, mandat ne prestaje na temelju stavka 1. todke 5.

ovoga dlanka.
(5) ilanovima Vije6a kojima je mandat prestao ili im mandat miruje, prestaje i

dlanstvo u radnim tijelima Vijeda u koje ih je imenovalo, odnosno izabralo Vije6e ako je
imenovanje, odnosno izbor uvjetovan obavljanjem duZnosti dlana Vije6a.

(6) Prestankom mandata svim dlanovima Vije6a prestaju s radom stalna radna tllela iz
dlanka 68. ovoga poslovnika.

ilanak 13.

(1) ilanovi Vije6a imaju zamjenike koji obna5aju tu duZnost ako dlanu Vije6a mandat
miruje ili prestane prije isteka vremena na koje je rzabran.

(2) Clana Vije6a izabranog na kandidacijskoj listi politidke stranke zamjenjuje
neizabrani kandidat s iste liste s koje je izabran i dlan kojem je mandat prestao ili mu miruje, a

odreduje ga politidka stranka koja je bila predlagatelj liste.



(3) ilana Vije6a izabranog na kandidacijskoj listi dviju ili viSe politidkih stranaka
zanrjenjuje neizabrani kandidat s iste liste s koje jeizabran i dlan kojem je mandat prestao ili
mu miruje, a odreduju ga politidke stranke sukladno sporazumu, odnosno ako sporazum nije
zakljuden, odreduju ga dogovorno, a ako ne postignu dogovor, zamjenjuje ga prvi sljededi
neizabrani kandidat s liste. O sklopljenom sporazumu kao i postignutom dogovoru politidke
stranke duZne su obavijestiti gradsko upravno tijelo nadleLno za mjesnu samoupravu.

(4) ilana Vije6a izabranogna kandidacijskoj listi grupe birada zamjenjuje prvi sljede6i
neizabrani kandidat s liste.

(5) elana Vije6a izabranog na kandidacijskoj listi politidke stranke koja je nakon
provedenih rzbora brisana iz registra politidkih stranaka zamjenjuje prvi sljede6i neizabrani
kandidat s liste.

III. IZBOR PREDSJEDNIKA I POTPREDSJEDNIKA VIJECA

ilanak 14.

Vije6e ima predsjednika i potpredsjednika koji se biraju vedinom glasova svih dlanova
Vijeca.

thnak 15.

(1) Prijedlog kandidata za predsjednika i potpredsjednika Vijeia podnosi najmanje
jedna tre6ina dlanova Vije6a.

Q) Clan Vijeda moZe sudjelovati u podnoSenju samo jednog prijedloga kandidata.
(3) Prijedlog kandidata za predsjednika i potpredsjednika je pojedinadan, a podnosi se

u pisanom obliku.
(4) lzbor predsjednika i potpredsjednika obavlja se glasovanjem, zasebno za svakog

kandidata.

tlanak 16.

(I) Za predsjednika i potpredsjednika Vije6a izabranje kandidat zakojega je glasovala
ve6ina svih dlanova Vije6a.

(2) Ako prigodom glasovanja za izbor predsjednika i potpredsjednika Vijeda prijedlog
kandidata ne dobije potrebnu vedinu ili ako od viSe kandidata niti jedan ne dobije potrebnu
ve6inu glasova, glasovanje se ponavlja po istom postupku.

(3) Ako je za izbor predsjednika i potpredsjednika Vije6a bilo predloZeno vi5e od
dvaju kandidata, u ponovljenom glasovanju sudjeluju samo dva kandidata koji su dobili
najve6i broj glasova.

(4) Ako u ponovljenom glasovanju niti jedan od kandidata ne dobije potrebnu veiinu
glasova, izborni se postupak ponavlja do izbora predsjednika, odnosno potpredsjednika.

tlanak 17.

Nakon Sto je izabran, predsjednik Vije6a preuzima predsjedavanje sjednicom Vije6a.

ilanak 18.

(1) Predsjednik i potpredsjednik Vije6a mogu biti razrlje5eni duZnosti i prije isteka
vremena na koje su birani.

(2) Postupak za razrjeSenje predsjednika, odnosno potpredsjednika Vijeda mole
pokrenuti najmanje jedna tredina dlanova Vijeia ili gradonadelnik.

(3 ) Prij edlo g za r azrjeSenj e mora biti obrazloZen.



(4) O pnjedlogu za razrje5enje odluduje se ve6inom glasova svih dlanova Vije6a.
(5) Prijedlog za razrje5enje moLe se podnijeti ako predsjednik, odnosno

potpredsjednik:
1. ne sazove sjednicu u roku utvrdenom ovim Poslovnikom ili na zahtjev ovla5tenih

podnositelja utvrclenih ovim Poslovnikom;
2. svojim ponaSanjem Steti ugledu Vije6a;
3. zloupotrijebi poloZaj ili prekoradi ovlaStenja;
4. zakazanu sjednicu unatod nazodnosti na sjednici ne Zeli voditi.

(6) Za utvrdivanje dinjenica iz stavka 5. ovoga dlanka Vije6e moie osnovati
povjerenstvo.

(7) U sludaju iz stavka 2. ovoga dlanka predsjednik je duZan sazvati sjednicu Vijeca u
roku od 15 dana od dana podno5enja prijedloga za razrjeienje, odnosno od dana dostave
izvje56a povjerenstva iz stavka 6. ovoga dlanka.

(8) Predsjednik i potpredsjednik Vije6a razrije5eni su i kad im se izglasa nepovjerenje.
(9) Prijedlog za pokretanje pitanja povjerenja predsjedniku, odnosno potpredsjedniku

Vije6a mole podnijeti najmanje jedna tre6ina dlanova Vijeda. Predsjednik Vije6a duZan je
sazvati sjednicu Vijeda u roku od osam dana od podnoSenja prijedloga za pokretanje pitanja
povjerenja.

(10) Zaklludak o razrje5enju predsjednika, odnosno potpredsjednika Vije6a zbog
izglasavanja nepovjerenja donosi se vedinom glasova svih dlanova Vije6a.

ilanak 19.

(1) Predsjednik, odnosno potpredsjednik Vijeda mogu podnijeti ostavku.
(2) Ostavka se dostavlja gradskom upravnom tijelu nadleZnom za mjesnu samoupravu

u pisanom obliku i ne moZe se opozvati.
(3) e injenica podno5enja ostavke na duZnost iz stavka 1. ovoga dlanka utvrduje se na

prvoj sjednici Vije6a nakon njezina podno5enja.
(4) DuZnost predsjednika, odnosno potpredsjednika Vije6a prestaje kada Vije6e utvrdi

dinjenicu podnoSenja ostavke na duZnost i shodno tome razrje5enjem od duZnosti, a najkasnije
tridesetog dana od dana podnoSenja ostavke.

ilanak 20.

(1) Ako Vijeie razrije5i duZnosti predsjednika Vije6a, a na istoj sjednici ne izabere
novog predsjednika, duZno je to udiniti u roku od 30 dana na sjednici koju saziva
potpredsj ednik Vij e6a.

(2) Ako Vijede razrijeSi potpredsjednika Vije6a, ana istoj sjednici ne izabere novog
potpredsjednika, duZno je to udiniti u roku od 30 dana.

IV. PRAV A I DULNOSTI PREDSJEDNIKA, POTPREDSJEDNIKA T TI,ANOVA
VIJECA TE NAdIN NJIHOVA OSTVARIVANJA

thnak 21.

(1 ) Predsjednik Vije6a:
1. predstavlja Mjesni odbor i Vije6e;
2. saziva sjednice Vije6a, predlaZe dnevni red, predsjedava sjednicama Vije6a i potpisuje

akte Vije6a;
3. provodi i osigurava provodenje odluka Vije6a te izvje56uje o provodenju odluka

Vijeca;
4. suraduje s predsjednikom Vije6a Gradske detvrli;
5. brine se o provedbi akata Sto se odnose na rad Miesnog odbora;



6. sudjeluje u provodenju mjera civilne za(tite;
7. informira gradane o pitanjima vaLnim za Mjesni odbor;
8. obavlja i druge poslove koje mu povjeri Vijei,e.
(2) Predsjednik Vije6a za svoj je rad odgovoran Vije6u.
(3) Za obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Grada Zagreba koji su povjereni
Vije6u, predsjednik Vije6a odgovara gradonadelniku.

tlanak22.

( I ) Potpredsjednik Viie6a:
1. zamjenjuje predsjednika Vijeca u sludaju njegove sprijedenosti ili odsutnosti;
2- pomaLe predsjedniku Vije6a u radu;
3. obavlja poslove iz djelokruga predsjednika Vije6a Sto mu ih povjeri predsjednik

Vije6a.
(2) Za vrijeme dok zamjenjuje predsjednika Vijeia, potpredsjednik ima prava i duZnosti

predsjednika.
(3) U obavljanju povjerenih poslova potpredsjednik je duZan pridrlavati se

predsj ednikovih uputa.

ilanak 23.

elan Vije6a ima prava i duZnosti utvrdene Statutom Grada Zagreba, Pravilima
Mjesnog odbora i ovim Poslovnikom, a osobito:
1. prisustvovati sjednicama Vijeda i radnih tijela kojih je dlan i sudjelovati u njihovu radu;
2. predlagati Vije6u razmatranje pojedinih pitanja iz njegova djelokruga;
3. raspravljati i izjaSnjavati se o svakom pitanju Sto je na dnevnom redu Vijeda te o njemu

odludivati;
4. predlagati dono5enje akata iz djelokruga Vije6a, ako posebnim propisima nije drukdije

odredeno;
5. podnositi amandmane na prijedloge akata:
6. traLiti i dobiti podatke i obavijesti potrebne za obavljanje duZnosti dlana Vijeda te, s tim u

vezi, koristiti se strudnim i tehnidkim uslugama;
7. postavlj ati pitarya i traLiti obavijesti na sjednici Vije6a ili ih uputiti u pisanom obliku i na

njih dobiti odgovor;
8. ako dlan Vijeda nije zadovoljan odgovorom, moLe traLiti daljnja poja5njenja, odnosno o

tome predloZiti raspravu na sjednici Vije6a;
9. biti biran i prihvatiti izbor u radna tijela Vijeca.

tlanak24.

elan Vije6aimapravo od predlagatelja traLiti obavijest i uvid u materijal o temama
koje su na dnevnom redu sjednice te druge obavijesti koje su mu potrebne kao dlanu Vije6a.
ObjaSnjenja t vezi s temom moLe traLitr i od predsjednika Vijeda, predsjednika radnog tijela,
gradskoga upravnog tijela nadleZnog za mjesnu samoupravu i gradskoga upravnoga tijela u
nadleZnosti kojega je tema na dnevnom redu sjednice.

ilanak 25.

(1) ilan Vijeia duZnost obavlja podasno i zato ne prima pla6u.
(2) elan Vije6a ima, u skladu s gradskom odlukom, pravo na naknadu.

ilanak 26.


